INSTRUCCICQMES

TEMA1

Cap 1 Algunos comandos rapidos

Cap 2 Hipervincular v crear nuevos libros
Cap 3 buscar y buscar yreemplazar

Cap 4 Seleccionar celdas de manera rapida
Cap 5 Los 3 tipos de flechas

Tareas entregables Tema 1

TEMA 2

Introtema 2

Cap 1 Ajustar texto v combinar v centrar

Cap 2 Formatos de celda, ndmeroy alineaciones

Cap 3 Quitar las lineas de cuadricula, bordes v drea de impresion
Cap 4 Quitar duplicados

Cap 5 Filtros

Tareas entregables Tema 2

COMPRUEBA TODO LO QUE YA SABES

TEST DE NIVELVERDE



TEMA3

Introtema 3

Cap 1 Conceptos previos v funcion Suma

Cap 2 Funcién Producto v Suma producto

Cap 3 Funcidn Sumar si v Contar si

Cap 4 Funcidon Redondear, Redondear mas v Redondear menos
Cap 5 Funcién Contaray Contar blanco

Cap & Funcidn Min, Max v Promedic

Cap 7 Funcién Transponer

Cap 8 Funcion SLY vy O

Cap @ Funcidn 5i Error v funcién mayusc y minusc
Cap 10 Funcién BuscarV v BuscarH

Cap 11 Funcion Concat, Extras, Derecha e lzquiserda
Cap 12 Funcidn hoy, afio, mes, dia v fecha

Cap 13 Funcion DIAS, DIAS LAB v DIAS LAB INTL

Tareas entregables Tema 3

TEMA4

Intro tema 4
Cap 1 Reglas para resaltar celdas
Cap 2 Reglas para valores superiores o inferiores

Tareas entregables Tema 4

COMPRUEBA TODO LO QUE SABES

TEST DE NIWVEL AZUL



TEMAS

Cap 1 Ediciany disefio de la tabla estatica

Cap 2 Segmentacidn de datos como filtro

Cap 3 Convertir enrango v agrupar y desagrupar filas v columnas
Cap 4 Inmovilizar paneles

Cap 5 Creacion de tablas dindmicas

Cap & Filas, columnas y valores con filtros

Cap 7 Estilo de la tabla dindmica y disefio del informe
Cap & Poner subtotales, totales generales v agrupar
Cap @ Configuracion de campos v formato de nlmeros
Cap 10 Mostrar datos dependientes de otros

Cap 11 Actualizar v modificar datos de origen

Tareas Entregables Tema 5

COMPRUEBA TODO LO QUE SABES

TEST DE MIVEL ROJO



INTRODUCCION A MACROS

Cap 1 Introduccion a macros

Cap 2 ;Como crear una macro?
Cap 3 Declaracion de variables
Cap 4 Declaracion de instrucciones
Cap 5 Declaracion de bucles

Cap & Funcidn 51

Cap 7 Funcién Viookup

Cap & Respuesta interactiva

Tareas Entregables Macros

COMPRUEBA TODO LO QUE SABES

TEST DE NIVEL NEGRO
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